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वडा कार्ाालर् 

     नागररक वडा पत्र         कर्ााली प्रदेश , नेपाल 
 

क्र.स. 

 

 

सेवाको वववरण पेश गननुपने कागजातहरु सेवा प्राप्त गने पवक्रया सेवा प्रप्त गनु लागे्न सम्वन्धित 

पदावधकारी 

वा शाखा 

गननासो सनने्न 

अवधकारर 

शनल्क रु समय  

१  

नाता प्रमावणत 

वनवेदन, स्थलगत सजुवमन मनचनल्का , 

वनवेदक तथा नाता प्रमाणीत गननु पने 

व्यन्धिहरुको नागररकता / जन्म दताु 

/मृतू्य दताु बराइसराइ प्रमाणपत्रको 

फोटोकपी र ३/ ३ प्रवत पासपोटु 

साइुजको फोटो । 

कागजात सवहत वडा 

अध्यक्ष समक्ष वनवेदन वदने 

र वडा सवचवले सेवा प्रदान 

गने ( फोटो प्रमावणत गननु 

पने व्यन्धि स्वयंम सक्कल 

कागजात सवहत उपन्धस्थत 

हुनन पने । 

 

१००।- 

 

सोही वदन 

वडा सवचव 
, 

वडा 

अध्यक्ष 

 

वडा अध्यक्ष 

२ जग्गा नामसारी 

वशफाररस 

वनवेदन , वनवेदकको नागररकता , 

जग्गाधनी प्रमाण पनजाु र मृतू्य दताु , 

नाता प्रमावणतको प्रवतवलवप । 

कागजात सवहत वडा 

अध्यक्ष समक्ष वनवेदन वदने 

र वडा सवचवले सेवा प्रदान 

गने 

 

३००।- 

 

सोही वदन 

वडा सवचव 
, 

वडा 

अध्यक्ष 

 

वडा अध्यक्ष 

३ नाम, थर 

संशोधन, वशफाररस 

वनवेदन , वनवेदकको नागररकता , 

जन्म दताु , नाम 

संशोधन गननु पने कागजात र ववषय 

अननसारको अन्य कागजातको 

फोटोकपी । 

कागजात सवहत वडा 

अध्यक्ष समक्ष वनवेदन वदने 

र वडा सवचवले सेवा प्रदान 

गने 

 

१००।- 

 

सोही वदन 

वडा सवचव 
, 

वडा 

अध्यक्ष 

 

वडा अध्यक्ष 

४ छन ट जग्गा दताु 

वशफाररस 

वनवेदन , वनवेदकको नागररकताको 

प्रवतवलपी , जग्गा नाप नक्सा भएको 

प्रमाण पत्रको प्रवतवलपी सवहत अन्य 

प्रमाण । 

कागजात सवहत वडा 

अध्यक्ष समक्ष वनवेदन वदने 

र वडा सवचवले सेवा प्रदान 

गने 

मल्याङ्कनका 

आधारमा 

५ % 

सजुवमन 

पछी 

सोही वदन 

 

वडा 

अध्यक्ष 

 

वडा अध्यक्ष 



५ नेपाली नागररकता 

वसपाररस 

(वंशजको आधारमा) 

१ प्रवत नागररकताको वसफाररस 

फाराम २ प्रवत फोटो , सनाखत गने 

व्यन्धिको नागररकता , नागररकता 

वलनेको शैवक्षक योग्यताको प्रमाण पत्र 

, जन्म दताु ,  वववाह दताु , वसाइु 

सराइु , अननसनची फाराम। 

 

कागजात सवहत वडा 

अध्यक्ष समक्ष वनवेदन वदने 

र वडा सवचवले सेवा प्रदान 

गने 

 

५०।- 

 

सोही वदन 

 

वडा सवचव 
, 

वडा 

अध्यक्ष 

 

वडा अध्यक्ष 

६ अंवगकृत नगरीकता 

वसफाररस 
अंगकृत नागररकता वलन खोजेको 

स्पष्ट आधार , साववक मनलनको 

नागरीकता पररत्याग गरेको , नेपालमा 

१५ वषु देखी कन नै व्यवसाय गरी 

वसेको प्रमाण पत्र को प्रवतवलपी 

,नेपाली भाषा वोल्न र लेख्न जाने्न 

प्रमाणहरु, पासपोटु साइुजको फोटा ३ 

प्रवत, सजुवमन मनचनल्का , चालन आ.व. 

को कर वतरेको रवसद 

 

कागजात सवहत वडा 

अध्यक्ष समक्ष वनवेदन वदने 

र वडा सवचवले सेवा प्रदान 

गने 

 

१००।- 

 

सोही वदन 

 

वडा 

अध्यक्ष 

 

वडा अध्यक्ष 

९  

नावालक सम्विी 

वसफाररस 

वनवा आमाको नागररकताको प्रवतवलपी 

र वनवेदन , जन्म दताु प्रमाणको 

प्रमाणीत प्रवतवलपी ,नावालक अवनवायु 

उपन्धस्थत हुनन पने , दनवै कान देन्धखने 

पासपोटु साइजको फोटो । 

 

कागजात सवहत वडा 

अध्यक्ष समक्ष वनवेदन वदने 

र वडा सवचवले सेवा प्रदान 

गने 

 

१००।- 

 

 

सोही वदन 

 

वडा 

अध्यक्ष 

 

वडा अध्यक्ष 

१० अंगे्रजीमा वसफाररस 

र रुपान्तण प्रवत 

वसफाररस 

वनवेदन र नागररकता प्रमाण पत्रको 

प्रवतवलपी , ववषय सँग सम्वन्धित प्रमाण 

र कागजात को प्रवतवलपी , सम्वन्धित 

वडा कायाुलयको वसफाररस गररवदने 

भने्न पत्र । 

 

कागजात सवहत प्र.प्र.अ. 

समक्ष वनवेदन वदने र 

प्रशासन शाखा माफुत सेवा 

प्रदान गने 

 

३५०।- 

 

 

सोही वदन 

 

वडा सवचव 

 

वडा अध्यक्ष 

११ संस्था दताु 

वसफाररस 

वनवेदन/ संस्थाको पत्र , संस्थाको 

ववधान ,संस्था गठनको लागी भएको 

भेलाको उपन्धस्थवत र वनणुय , 

संस्थापकको नागररकताको प्रवतवलपी 

। 

कागजात सवहत वडा 

अध्यक्ष समक्ष वनवेदन वदने 

र वडा सवचवले सेवा प्रदान 

गने 

 

५००।- 

 

सोही वदन 

वडा 

अध्यक्ष र 

वडा सवचव 

 

वडा अध्यक्ष 



१२ वववाह दताु दनवै जनाको नागररकताको प्रवतवलपी र 

सूचना फराम 

कागजात सवहत दनवै जना 

उपन्धस्थत हुने र वडा 

सवचवले सेवा प्रदान गने 

 

५०।- 

 

सोही वदन 

 

वडा सवचव 

 

वडा अध्यक्ष 

१३ वसाइु सराइु सूचना फाराम ,नागररकताको 

प्रवतवलपी , वववाह दताु , जन्म दताु , 

वसाइु  पास नक्सा नागररकता र जग्गा 

धनी प्रमाण पनजाुको प्रवतवलपी 

कागजात सवहत वडा 

अध्यक्ष समक्ष वनवेदन वदने 

र वडा सवचवले सेवा प्रदान 

गने 

 

५०।- 

 

सोही वदन 

 

वडा सवचव 

 

वडा अध्यक्ष 

१४ जन्म दताु सूचना फराम , सूचकको नागररकता , 

वालवावलकाको वनवा आमाको 

नागररकता , वववाह दताुको प्रवतवलवप 

कागजात सवहत वडा 

अध्यक्ष समक्ष वनवेदन वदने 

र वडा सवचवले सेवा प्रदान 

गने 

 

५०।- 

 

सोही वदन 

 

वडा सवचव 

 

वडा अध्यक्ष 

१५ मृतू्य दताु सूचना फराम , सूचकको नागररकता , 

मृतकको नागररकताको प्रवतवलवप 

कागजात सवहत वडा 

अध्यक्ष समक्ष वनवेदन वदने 

र वडा सवचवले सेवा प्रदान 

गने 

 

५०।- 

 

सोही वदन 

 

वडा सवचव 

 

वडा अध्यक्ष 

१६ सम्वि ववचे्छद सूचना फराम , अदालतको फैसला 

सवहतको वनवेदन पवत/ पवि को 

नागररकता 

कागजात सवहत वडा 

अध्यक्ष समक्ष वनवेदन वदने 

र वडा सवचवले सेवा प्रदान 

गने 

 

५०।- 

 

सोही वदन 

 

वडा सवचव 

 

वडा अध्यक्ष 

 

 

१७ 

घर जग्गा मूल्याङ्कन 

, आय श्रोत 

प्रमाणित 

 

 

वनवेदन , प्रावववधकको वसफाररस , 

नागररकताको प्रवतवलवप , जग्गाधनी 

प्रमाण पनजाुको प्रवतवलवप , नक्सापास , 

आय श्रोत खनल्ने कागजात 

 

 

कागजात सवहत वडा 

अध्यक्ष समक्ष वनवेदन वदने 

र वडा सवचवले सेवा प्रदान 

गने 

  

 

 

 

सोही वदन 

 

 

 

 

वडा 

अध्यक्ष 

 

 

 

 

 

वडा अध्यक्ष 

वावषुक १० लाख 

सम्म 

वावषुक२० लाख 

सम्म 

१००।- 

वावषुक ३० लाख 

सम्म 

३००।- 

५००।- 

वावषुक ५० लाख ९००।- 



 

      तयार पाने                                          प्रमाणीत गन े 

     दान बहादरु साउँद                   यादव प्रसाद सापकोटा 
सूचना तथा संचार प्रवववध अवधकृत                                  प्रशासकीय अवधकृत 

 

सम्म 

५० लाख देखी १ 

करोड 

२०००।- 

२३ चारणिल्ला 

प्रमाणित 

वनवेदन , नागररकताको प्रवतवलपी , 

जग्गाधनी प्रमाण पनजाुको प्रवतवलपी र 

सजुवमन मनचनल्का , चालन आ.व. सम्मको 

मालपोत र घर जग्गा कर वतरेको रवसद 

,वनवेदक  स्वय वा वनजले अन्य 

व्यन्धिलाइु तोकेको हकमा वनज 

वनवेदकले वदएको अवधकृत वारेसको 

प्रमाणीत प्रवतवलपी । 

कागजात सवहत वडा अध्यक्ष 

समक्ष वनवेदन वदने र वडा 

सवचवले सेवा प्रदान गने 

१००।-  

सोही 

वदन 

 

 

वडा अध्यक्ष  

 

वडा 

अध्यक्ष 

 

१००।- पाच रोपनी सम्म 

१० रोपनी सम्म 

सो भन्दा माथी १००।- 

२४  

धारा जडान 

वसफाररस 

वनवेदन , नागररकताको प्रवतवलपी , 

जग्गाधनी प्रमाण पनजाुका प्रवतवलपी , र 

सावुजवनक मनचनल्का , नक्सापास 

कागजात सवहत वडा अध्यक्ष 

समक्ष वनवेदन वदने र वडा 

सवचवले सेवा प्रदान गने 

५०।-  

सोही 

वदन 

 

वडा अध्यक्ष  

 

वडा 

अध्यक्ष 

३१ बैदेवशक 

रोजगारीका लागी 

गरीने वसफाररस 

तथा नाता 

प्रमाणीत 

 

वनवेदन , नागररकता , सम्वन्धित अन्य 

कागजात । 

 

कागजात सवहत वडा अध्यक्ष 

समक्ष वनवेदन वदने र वडा 

सवचवले सेवा प्रदान गने । 

 

१००।- 

 

सोही 

वदन 

 

वडा सवचव  

 

वडा 

अध्यक्ष 

४० वेरोजगार दताुका 

लागी वदन वनवेदन 

नागरीकको प्रवतवलपी , फोटो २ प्रवत , 

शैवक्षक योग्यताको प्रमाण पत्रहरुको 

प्रवतवलपी , वैङ्क खाता नम्वर , तावलम 

तथा वसपको प्रवतवलपी । 

कागजात सवहत वडा अध्यक्ष 

समक्ष वनवेदन वदने र वडा 

सवचवले सेवा प्रदान गने । 

 

वन : शनल्क 

वनयम 

अननसा

र 

 

 वडा अध्यक्ष 

वडा 

अध्यक्ष 


